附件4：
[bookmark: _GoBack]关于吉首校区毕业生学生寝室钥匙及空调遥控器归还的通知

吉首校区各学院：
又是一年毕业季。为保障毕业生平稳有序做好学生寝室钥匙及遥控器的退还工作，确保下学期新安排入住学生能正常进入宿舍和使用空调设备，特通知如下：
1、 请学院以寝室为单位统一做好毕业生宿舍的钥匙和遥控器退还工作。空调遥控器直接交至毕业生所在宿舍楼栋门卫值班室工作人员。钥匙收齐后交给物业指定专门人员查验签收，具体为：砂子坳校区2#栋学生宿舍楼石晓雪（电话：15580452551），大田湾校区2#栋学生宿舍楼吴玉梅（电话13974386124）。
2、 钥匙退还时，请学院提醒学生务必提前用标签纸粘贴标注好准确的寝室信息（或用袋子装好），如:砂子坳校区3栋101—1，以免造成回收钥匙混乱。
3、请各学院务必高度重视，6月10日前组织毕业生完成学生宿舍的钥匙和遥控器退还工作。钥匙和遥控器如有遗失或损坏，须照价赔偿。如钥匙和遥控器退还工作不及时，甚至无法使用，导致后续新调整入住学生无法正常入住，责任由相应学院自行承担。工作过程中如有疑问，请具体咨询物业管理科向茜老师15080889988。                        
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